
Fachbereich Geschichts- und Kulturwissenschaften 
Institut/Zentralinstitut/Seminar       Berlin, den 

Folgender Werkvertrag (WV) soll aus meiner Kostenstelle Fonds 

  vergeben werden: 

1. Name, Vorname:

2. Privatanschrift: Straße/Nr.:

3. E-Mail:

4. PLZ/Ort

5. Betrag

6. Teilzahlungen/Leistungseinheit

Nr. Teilbeschreibung Teilbetrag 

Diese Bestätigung der Angaben eines Werkvertrages, ist vom Kostenstelleninhaber / 
Wirtschaftsbefugten unterschrieben als Anlage dem Bestellschein beizufügen/hochzuladen.  

Bestätigt und genehmigt, Unterschrift/Datum Kostenstelleninhaber/Wirtschaftsbefugten

 Erstellt am 25.02.2025

7. Abgabetermin des Werkes

8. Ausführliche Werkbeschreibung
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4
5
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streller
Hervorheben

streller
Hervorheben

streller
Hervorheben



Anhang 1: Positivliste 

Bei folgenden Tätigkeiten/Leistungen ist der Abschluss eines Werk- oder Honorarvertrages zulässig: 

Tätigkeit 
Befragungen 
Beratungsleistungen 
Computerinstallation 
Computerschulungen 
Computerwartung 
Digitalisieren/Scannen von Daten 
e-Learning: Erstellung von Modulen
Evaluationen 
Exkursionen: Organisation 
Exkursionen: Planung 
Herbare: Herbarbelege erstellen 
Interviews 
Konzepterstellung 
Korrekturarbeiten 
Laborarbeiten, wissenschaftlich (Mittelbau) 
Layout und Gestaltung 
Literaturrecherchen 
Netzwerkinstallation 
Netzwerkwartung 
Öffentlichkeitsarbeit 
Pressearbeit 
Programmierarbeiten 
Projektantrag ausarbeiten 
Publikationen: Bildbeschaffung, Bildrechte 
Publikationen: Korrekturarbeiten 
Publikationen: Layout 
Publikationen: Literaturrecherchen 
Publikationen: Redaktionelle Arbeiten 
Recherchen 
Redaktionelle Arbeiten 
Reparatur von wissenschaftlichen Geräten 
Sammlungen: Aufbau / Pflege 
Scannen von Daten 
Schulungen (außerhalb der Lehre) 
Softwareinstallation 
Softwareprogrammierung 
Transkriptionen 
Übersetzung 
Veranstaltungen: Exponatbetreuung 
Veranstaltungen: Konzepterstellung 
Veranstaltungen: Kulturprogramm 
Veranstaltungen: Öffentlichkeitsarbeit 
Veranstaltungen: Plakatierung 
Veranstaltungen: Veranstaltungsorganisation 
Versandaktionen / Massenversand 
Verteilung von Publikationen, Plakatierung etc. 
Wartung von wissenschaftlichen Geräten 
Webseiten: Erstellung 
Webseiten: Überarbeitung 
Wiss. Tätigkeiten: Ausarbeitung Projektantrag 
Wiss. Tätigkeiten: Befragungen/Interviews 
Wiss. Tätigkeiten: Datenbank erstellen 
Wiss. Tätigkeiten: Evaluation 
Wiss. Tätigkeiten: Laborarbeiten (Mittelbau) 



Anhang 2: Negativliste 

 

Bei folgenden Tätigkeiten/Leistungen ist der Abschluss eines Werk- oder Honorarvertrages nicht zugelassen: 
 

Tätigkeit / Leistung Alternativen zum Werk-/Honorarvertrag 
Archivierungsarbeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Aufsichtstätigkeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Betreuung von Gastwissenschaftlern Stud. Hkr. / Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Betreuung von Studierenden Stud. Hkr. / Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Bibliotheksaufsicht Stud. Hkr. / Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Büroverwaltungsarbeiten Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Einarbeitung von neuen Mitarbeitern keine 
e-Learning: Mentoren Betreuung Lehrauftrag 
Hausmeistertätigkeiten Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Inventurtätigkeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Klausurenkorrektur / Vorkorrektur Lehrauftrag 
Kopierarbeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Laborarbeiten, ausführend Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Laborarbeiten, wissenschaftlich (Student/in) Stud. Hkr. / Heinzelmännchen 
Mentorenbetreuung Lehrauftrag 
Mitarbeit bei ... Heinzelmännchen / Stud. Hkr. / Zeitarbeit 
Nachtwachen Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Prüfungen: Korrektur Lehrauftrag 
Prüfungen:  Protokollierung Zeitarbeit 
Publikationen: Verteilung Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Reinigungs-  und Aufräumarbeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Sammelwerkverträge über diverse Tätigkeiten Einzelne Werkverträge 
Schreibarbeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Sekretariatsarbeiten Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Studienberatung keine 
Tutorentätigkeiten Stud. Hkr. / Heinzelmännchen 
Umzugstätigkeiten Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Veranstaltungen: Aufsicht Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Veranstaltungen: Catering/Bewirtung Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Veranstaltungen: Garderobe Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Veranstaltungen: Transporte Heinzelmännchen / Zeitarbeit 
Vertretung von  Mitarbeitern Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Verwaltungstätigkeiten Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Vortrag, wissenschaftlich Lehrauftrag 
Wachschutzdienste Zeitarbeit / Heinzelmännchen 
Wiss. Tätigkeiten: Laborarbeiten (Stud. Hkr.) Heinzelmännchen / Stud. Hkr. 
Wiss. Tätigkeiten: Laborarbeiten ausführend Zeitarbeit / Heinzelmännchen / Stud. Hkr. 
Wochenenddienste Zeitarbeit / Heinzelmännchen 

 

Meldungen zur Ergänzung der Listen bitte an folgende Email-Adresse: Wolfgang.Multhaupt@fu-berlin.de 
 

mailto:Wolfgang.Multhaupt@fu-berlin.de
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