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 Vorüberlegung und Suche

 Fördermöglichkeiten

 Beurlaubung, Versicherung, Vertrag, Visum

 Bewerbung

 Ansprechpartner*innen



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

 Ca. 1 Jahr (oder mind. 6 Monate) vor dem geplanten Aufenthalt 
mit der Recherche von Informationen und ersten Planungen 
beginnen

 Aus rechtlichen Gründen ist in vielen Ländern ein Praktikum nur 
dann möglich, wenn es ein Pflichtpraktikum ist (oftmals wird ein 
Nachweis vom Praktikumsgeber bei der Uni angefragt)

 Bei freiwilligen Praktika gestaltet sich der Organisationsprozess 
insofern etwas schwieriger 



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

 Im Fall von BA Chinastudien und BA Chinesische Sprache und 
Gesellschaft ist jeweils ein Pflichtpraktikum gefordert (nicht explizit 
im Ausland, aber generell)



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Was wird benötigt?

 Sprachkenntnisse – evtl. Videointerview, Sprachnachweis oder 
Sprachprüfung

 Interkulturelle Kompetenz (Auseinandersetzung mit spezifischen 
kulturellen Merkmalen und Verhaltensweisen)



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Nice to have:

 Bereits gesammelte Arbeitserfahrung im entsprechenden 
Arbeitsbereich

 Kenntnisse über IT-Anwendungen des Arbeitsalltags 

 Bei letzterem gibt es von Zedat auch Kursangebote zur 
Auffrischung  https://www.zedat.fu-berlin.de/Schulung/ABV-
Module



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Wie lange soll das Auslandspraktikum dauern bzw. wann soll es 
stattfinden?

 Während der vorlesungsfreien Zeit / einem Urlaubssemester

 3 Wochen (5 LP), 6 Wochen (10 LP), 9 Wochen (15 LP), 12 
Wochen (20 LP), 16 Wochen (25 LP), 20 Wochen (30 LP)

 WICHTIG: Im Rahmen des ABV-Pflichtpraktikums muss zusätzlich 
auch ein Kolloqium zur Vor- und Nachbereitung des Praktikums 
besucht werden!



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Orientierungsfragen bei der Praktikumssuche:

 Gibt es ein bestimmtes Interesse, dass man verfolgen möchte?

 Welche Kompetenzen möchte ich erwerben / verbessern? Wo 
könnte ich das am besten erreichen?

 Welche Unternehmenskultur/Arbeitsform sind mir wichtig?



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Wo kann ich mit der Suche nach einem Praktikumsplatz beginnen?
 Link-Liste vom Career Service: https://www.fu-

berlin.de/sites/career/internationales/laenderinformationen/inde
x.html

 Speziell für Asien (inkl. einiger china-spezifischer Links): 
https://www.fu-
berlin.de/sites/career/internationales/laenderinformationen/asie
n/index.html

 Website des Deutschen Akademischen Austauschdienstes 
(DAAD): 
https://www.daad.de/de/laenderinformationen/asien/china/



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Wo kann ich mit der Suche nach einem Praktikumsplatz beginnen?

 Deutsche Auslandshandelskammern (AHK): 
https://www.ahk.de/
https://china.ahk.de/

 Linkliste des Career-Service von nicht-kommerziellen 
Vermittlungen für Auslandspraktika (evtl. schwierig für China; 
AIESEC noch am vielversprechendsten):
https://www.fu-
berlin.de/sites/career/internationales/Foerdermoeglichkeiten/Ver
mittlungen/index.html



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE
Wo kann ich mit der Suche nach einem Praktikumsplatz beginnen?
 Beim DAAD und bei AHK selbst können auch Praktika absolviert 

werden
(allerdings im Fall von AHK eher für Studierende, die bereits ein 
Grundstudium/einen Bachelor absolviert haben)

 Chinesische Botschaft vermittelt evtl. ebenfalls Angebote (Quelle: 
Erfahrungsbericht Career Service):
https://www.fu-
berlin.de/sites/career/_ressourcen/Praktikumsberichte_Ressource
n/Auslandspraktika_Berichte/Praktikumsbericht_Hainan_Foreign_L
anguage_College_of_Professional_Education.pdf



VORÜBERLEGUNGEN UND SUCHE

Wo kann ich mit der Suche nach einem Praktikumsplatz beginnen?
 Career Service Länderspecial China: 

https://www.fu-
berlin.de/sites/career/internationales/laenderspecial/china/prakt
ikums-und-stellenangebote/index.html

 Koordinationsstelle für Praktika e.V. (KOPRA): 
https://www.kopra.org/index.php

 GRADUATELAND: https://graduateland.com/de/
(Im Länderspecial sind zudem noch einige weitere 
Suchmöglichkeiten angegeben)



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 Erasmus+ (Mindestdauer 3 Monate, nur in Kombination mit 
Direktaustausch, außer bei Taiwan): https://www.fu-
berlin.de/studium/international/studium_ausland/erasmus2/index.ht
ml

 PROMOS (Mindestdauer 1 Monat): 
https://www.fu-
berlin.de/studium/international/studium_ausland/promos

 Es kann nur jeweils eine PROMOS-Förderung oder eine Erasmus+-
Förderung wahrgenommen werden

 Link zu PROMOS-Präsentation (Oktober 2023): https://www.fu-
berlin.de/studium/international/studium_ausland/promos/ressourcen
_promos/Infotag_Praesentation_PROMOS.pdf



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 DAAD – Kurzstipendien für Auslandspraktika (Mindestdauer 40 
Tage, Maximaldauer 3 Monate, nicht verlängerbar):  
https://www2.daad.de/ausland/studieren/stipendium/de/70-
stipendien-finden-und-
bewerben/?status=&target=&subjectGrps=&intention=&daad=&
q=kurz&page=1&detail=57085132

 Förderung für Praktika bei bestimmten (Kultur-)Institutionen wie 
z.B. Goethe Instituten oder deutschen Schulen im Ausland (siehe 
Website)



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 DAAD – Stipendien für angehende Lehrer*innen / 
„Lehramt.International“ (Mindestdauer 30 Tage, Maximaldauer 6 
Monate, nicht verlängerbar): 
https://www2.daad.de/ausland/studieren/stipendium/de/70-
stipendien-finden-und-bewerben/?detail=57479967

 Kann nicht mit Erasmus+ oder PROMOS kombiniert werden!

 Kombination mit anderen Stipendien ist allerdings möglich 
(übersteigt der zusätzliche Betrag 520€ pro Monat, wird er aber 
auf die DAAD-Stipendienraten angerechnet)



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 Hinweis zu DAAD-Angeboten: 
 Die Förderung „DAAD – Sprache und Praxis in der VR-China“ 
richtet sich ausschließlich an Graduierte/Bachelorabsolventen mit 
zweijähriger Berufserfahrung
 Die Förderung „DAAD – Kurzstipendien für junge deutsche 
Studierende in Taiwan“ schließt ausdrücklich Student*innen der 
Sinologie aus

 Studierende, die ein Auslandspraktikum über die 
Vermittlungsorganisationen IAESTE, AIESEC oder ZAD (s. u.) 
absolvieren, können zusätzl. Fahrtkostenzuschüsse vom DAAD 
beantragen



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 BAföG – Förderung für Auslandspraktika (mind. 12 Wochen): 
https://www.auslandsbafoeg.de/auslandsbafoeg/auslandspraktiku
m/

 Zuständiges Amt für Auslands-BAföG in China:
Studentenwerk Tübingen-Hohenheim
Anstalt des öffentlichen Rechts
Amt für Ausbildungsförderung
Wilhelmstr. 15
72074 Tübingen
Tel.: 07121 / 9477-0
Fax: 07121 / 9477-1195
E-Mail: auslandsbafoeg@sw-tuebingen-hohenheim.de
Internet: http://www.tuebingen-hohenheim.de



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 Das zuständige Amt für Auslandspraktika in Taiwan ist ebenfalls 
das Studentenwerk Tübingen-Hohenheim

 Quelle: 
https://www.auslandsbafoeg.de/auslandsbafoeg/antragstellung
/ (zuletzt überprüft 16.01.2024)



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

 Zusätzlich zu BAföG und unabhängig vom Einkommen der Eltern 
kann noch ein Bildungskredit erworben werden

 Für Studierende, die bereits mehr als 1 Jahr studiert haben

https://www.bva.bund.de/DE/Services/Buerger/Schule-Ausbildung-
Studium/Bildungskredit/Antrag/Bildungskredit-
Hintergrund/bildungskredit-was-bietet_node.html

https://www.bva.bund.de/DE/Services/Buerger/Schule-Ausbildung-
Studium/Bildungskredit/bildungskredit_node.html;jsessionid=B237B28
E5E1775C752FA7D8C7092DD61.intranet242



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

Weitere Infos und Stipendien:

 Überblick des Career Service (Linksammlung): https://www.fu-
berlin.de/sites/career/internationales/Foerdermoeglichkeiten/Fo
erderprogramme/index.html

 Bundesverband Deutscher Stiftungen (Linksammlung): 
https://www.stiftungen.org/startseite.html

 Studienstiftung des deutschen Volkes:
https://www.studienstiftung.de/infos-fuer-studierende/



FÖRDERUNGEN IM VERGLEICH
Wichtige Faktoren

Stipendium

Vorgaben Finanzieller 
Umfang / 
Versicherung

Kombinierbar mit 
anderen 
Förderungen

Erasmus+ 
weltweit

Mind. 3 und max. 12 
Monate; nur in 
Kombination mit 
Direktaustausch-
programm (außer bei 
Taiwan), daher gelten für 
Erasmus+ die gleichen 
Fristen wie beim 
Direktaustausch

Mobilitätszuschuss von 700 
Euro + 
Entfernungszuschlag 
(siehe Erasmus+ 
Förderleistungen); Kein 
zusätzlicher 
Versicherungsschutz 
(allerdings kann man in 
Gruppenversicherung des 
DAAD aufgenommen 
werden); Befreiung von 
Studien-, Registrierungs-, 
Prüfungs-, Labor- und 
Bibliotheksgebühren an 
der Gasthochschule

Mit BAföG kombinierbar, 
sonst nicht

PROMOS 6 Wochen bis max. 6 
Monate; nicht 
verlängerbar; keine 
Förderung, falls diese 
beim DAAD direkt 
beantragt werden kann; 
Förderung von Praktika 
zwischen Bachelor und 
Master möglich 
(Voraussetzung: 
Vorabzulassung für den 
Master)

Monatl. Teilstipendienrate: 
550 € (China), 450 € 
(Taiwan); 
einmaliger Teil-
Mobilitätszuschuss: 825 € 
(China), 1350 € (Taiwan); 
weitere Infos im PROMOS 
Fördersätze 2024 (PDF)

Mit BAföG oder privaten 
Stipendien (=nicht aus 
deutschen öffentl. 
Fördermitteln) 
kombinierbar, 
(Kombination mit 
öffentlichen deutschen 
Mitteln nur in Spezialfällen 
wie z.B. Büchergeld);
Promos und 
Deutschlandstipendium 
sind kombinierbar

https://www.fu-
berlin.de/studium/intern
ational/studium_auslan
d/erasmus2/index.html

https://www.fu-
berlin.de/studium/interna
tional/studium_ausland/p
romos



FÖRDERUNGEN IM VERGLEICH

Wichtige Faktoren

Stipendium

Vorgaben Finanzieller 
Umfang / 
Versicherung

Kombinierbar mit 
anderen 
Förderungen

DAAD -
Kurzstipendium

Auch ohne dt. 
Staatsangehörigkeit, 
Förderung nur bei Praktika 
in bestimmten 
Kultureinrichtungen oder 
an einer Schule (falls man 
nicht Lehramtsstudent ist); 
mind. 40 Tage bis max. 3 
Monate; nicht 
verlängerbar; 

Einmaliger 
Reiskostenzuschuss: 413 € 
(China), 675 € (Taiwan);
Monatliche 
Teilstipendienrate (ab 
dem 01.08.2024 jeweils 
100 € mehr): 450 € 
(China), 350 € (Taiwan); 
keine Versicherung 
inbegriffen, allerdings 
Möglichkeit der 
Kombinierung mit 
Kranken-, Unfall- und 
Haftplichtversicherung
des DAAD

Kann nicht mit PROMOS 
oder Erasmus+ kombiniert 
werden; 
Bei Kombination mit 
BAföG wird angerechnet 
(von Seiten des BAföG);
Stipendien von dritter 
Seite oder Vergütung im 
Rahmen des Praktikums 
werden angerechnet (ab 
einem Betrag von 520€ 
oder mehr)

DAAD –
Lehramt.internati
onal

Lehramtsstudium, auch 
ohne dt. 
Staatsangehörigkeit 
möglich; Schule im Primär, 
Sekundär oder 
berufsbildenden Bereich;
Mind. 30 Tage bis max. 6 
Monate; nicht 
verlängerbar

Monatliche 
Stipendienrate: 1350 € 
(China), 1225 € (Taiwan); 
Reisekostenzuschuss: 825 € 
(China), 1350 € (Taiwan); 
Leistungen zur Unfall-, 
Kranken- und 
Privathaftpflichtversicheru
ng; darüber hinaus noch 
weitere Zuschüsse evtl. 
buchbar (siehe Link 
rechts)

Siehe oben

https://www2.daad.de/ausl
and/studieren/stipendium/d
e/70-stipendien-finden-und-
bewerben/?status=&target=
&subjectGrps=&intention=&
daad=&q=lehramt&page=1
&detail=57479967

https://www2.daad.de/ausl
and/studieren/stipendium/d
e/70-stipendien-finden-und-
bewerben/?status=&target=
&subjectGrps=&intention=&
daad=&q=kurz&page=1&d
etail=57085132



FÖRDERUNGEN IM VERGLEICH
Wichtige Faktoren

Stipendium

Vorgaben Finanzieller 
Umfang / 
Versicherung

Kombinierbar mit 
anderen 
Förderungen

DAAD -
Kombinierte 
Studien- und 
Praxissemester im 
Ausland für 
Studierende

Auch ohne dt. 
Staatsangehörigkeit, 
sowohl Auslandsstudium 
als auch –praktikum
müssen im selben Land 
absolviert werden; mind. 7 
Monate bis max. 12 
Monate Förderung

Hin- und 
Rückreisepauschale: 825 € 
(China), 1350 € (Taiwan); 
monatliche 
Stipendienrate: 1350 € 
(China), 1225 € (Taiwan); 
Leistungen zur Unfall-, 
Kranken- und 
Privathaftpflichtversicheru
ng, darüber hinaus noch 
weitere Zuschüsse evtl. 
buchbar

Siehe DAAD –
Kurzstipendium auf voriger 
Folie

Auslandsbafög Mindestdauer 12 
Wochen;
von Prüfstelle der 
Universität anerkannt; 
ständiger Wohnsitz in 
Deutschland 
(Familienadresse?)

Reisekosten (einmalig pro 
Reise 250 € innerhalb der 
EU bzw. 500 € weltweit); 
Auslands-BAföG je nach 
Land und Art des 
Aufenthalts bei ca. 935 –
1000 € pro Monat (inkl. 
Zuschuss zu den 
Krankenversicherungs-
beiträgen (94 €) und 73 € 
Auslandszuschlag (nur für 
China),
(Studiengebühren von 
max. 5.600 € für insgesamt 
1 Studienjahr)

Ja, allerdings ist das 
Teilstipendium nur bis zu 
einer Höhe von 300 Euro 
anrechnungsfrei

https://www2.daad.de/auslan
d/studieren/stipendium/de/70
-stipendien-finden-und-
bewerben/?status=&target=&
subjectGrps=&intention=&daa
d=&q=&page=1&detail=50015
578

https://www.auslandsbafo
eg.de/auslandsbafoeg/an
tragstellung/



FÖRDERMÖGLICHKEITEN

Förderung Fristen (Stand: Januar 2024)
Erasmus+ Weltweit Fristablauf bereits am 05.12.2023 (für 

Aufenthalte im Jahr 2025 bitte auf Updates der 
folgenden Website warten: Fristen für 

Bewerbung

PROMOS Anfang April – Anfang Mai (für Aufenthalte im 
2.Halbjahr 2024 Juli-Dezember)

DAAD-Kurzstipendium Der Antrag ist frühestens 60 und spätestens 32 
Kalendertage vor dem Beginn des Praktikums 

im DAAD-Portal einzureichen.

DAAD-Lehramt.international 1.Bewerbungszeitraum 01.03.-30.03.2024 für 
Praktika, die vom 01.06.-31.08.2024 beginnen
2.Bewerbungszeitraum 01.06.-30.06.2024 für 

Praktika, die vom 01.09.-01.12.2024 beginnen

DAAD-Kombinierte Studien- und 
Praxissemester im Ausland für 
Studierende

Taiwan, VR China:
Bewerbungsschluss: 28. September 2023 (für 

Frühjahr 2024),
Auswahltermin im Dezember für Förderbeginn 
ab September 2024; Die Bewerbungstermine 

werden jährlich im zweiten Quartal aktualisiert. 
In den meisten Fällen liegen sie im gleichen 

Zeitraum wie im Vorjahr

Auslandsbafög Variiert je nach Praktikumsort/Bildungsstätte; in 
der Regel wird empfohlen, spätestens 6 

Monate vor Antritt der Reise die Beantragung 
vorzunehmen



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM
 Erforderliche Unterlagen für China-Visum (Stand 12.01.2024):
 Online ausgefülltes Antragsformular (https://www.visaforchina.cn/BER2_DE/)
 Reisepass im Original und Kopie der Seite mit den persönlichen Daten
 Passbild, dass beim Ausfüllen des Antragsformulars hochgeladen wurde
 Impfnachweise über die vollständigen Impfungen gegen COVID-19
 Antragssteller, die nicht dt. Staatsangehörige sind, müssen zusätzl. noch eine 

Meldebescheinigung oder Aufenthaltserlaubnis vorweisen
 Antragssteller, die ehemals die chin. Staatsbürgerschaft hatten oder nun 

eingebürgert wurden, müssen zusätzl. noch Kopien vorheriger chin. 
Reisepässe oder chin. Visa vorlegen

 Zusätzliche Unterlagen je nach Visa-Kategorie



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

 China bietet das Praktikumsvisum nicht als eigenständige Visa-
Kategorie an

Folgende Visa-Kategorien kommen stattdessen in Frage:

 Geschäftsvisum (M-Visum): Eine offizielle Einladung des 
Praktikumsgebers benötigt

 Kurzzeit-Studentenvisum (X2-Visum; unter 180 Tagen): Einladung 
bzw. Einschreibungsbeleg der besuchten Bildungseinrichtung



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

 Das Chinese Visa Application Service Center hat in Berlin von 
Montag bis Freitag geöffnet. Sie können online oder per E-Mail 
einen Termin für die Antragstellung vereinbaren und zum 
vereinbarten Termin ins Visa Center gehen. Email-Adresse für Visa: 
berlincenter@visaforchina.org

 Anfragen unter der Telefonnummer 004930979920000 (Montags-
Freitags von 9.00 bis 15.00 Uhr)

 Weitere Informationen finden Sie unter " Mitteilungen" -"Merkblatt 
zur Beantragung Chinesischer Visa " und " Merkblatt zur  
Konsularischen Legalisation



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

 Taiwan-Visum:

 Geregelt durch das taiwanesische Außenministerium und die 
Vertretungen Taipeis im Ausland

 Deutsche Staatsbürger*innen können 90 Tage ohne Visum nach 
Taiwan einreisen (fest gebuchtes Rück/Weiterflugticket, keine 
Verlängerung/nachträgliche Visa-Beantragung, Genehmigung für die 
Ausübung einer Tätigkeit bzw. des Praktikums von zuständiger, 
taiwanesischer Behörde)

 https://www.roc-taiwan.org/de_de/post/1939.html



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

 Taiwan-Visum:

 Bei einem Aufenthalt zwischen 90 Tagen und 6 Monaten benötigt man 
ein Besucher-Visum, bei mehr als 6 Monaten ein Resident-Visum 

 Das Resident-Visum muss nach der Ankunft in Taiwan für die 
eigentliche Aufenthaltsgenehmigung noch innerhalb von 15 Tagen 
durch ein Alien-Resident-Visum ergänzt werden, dass bei der 
zuständigen Dienststelle der National Immigration Agency 
(Kontaktinformationen unter www.immigration.gov.tw ) beantragt wird.

 https://www.roc-taiwan.org/de_de/post/1939.html



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

Beurlaubung:

 Sollte das Auslandspraktikum sich zeitlich nicht auf die vorlesungsfreie 
Zeit beschränken, kann man ein/mehrere Urlaubssemester bei der 
Studierendenverwaltung beantragen

 Der Semesterbeitrag muss weiterhin gezahlt werden, allerdings ist es 
auch möglich, unter Vorlage der Campuscard beim Semesterticketbüro
dort eine Rückerstattung der Semesterticketgebühr zu beantragen



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM
Beurlaubung:

 Studierendenverwaltung Kontakt:

 Iltisstr. 1
14195 Berlin
030 83870000
info-service@fu-berlin.de

 Semesterticketbüro Kontakt:

 Thielallee 36
14195 Berlin
030 83909140
semtixbuero@astafu.de

Sorry für den Rotstich…



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

Folgende Dokumente sind für einen Antrag auf Beurlaubung einzureichen:

 Antrag auf Beurlaubung (https://www.fu-
berlin.de/studium/studienorganisation/immatrikulation/formulare/antrag_
beurlaubung.pdf)

 Bei Studienaufenthalt im Ausland (inkl. Praktikum)
Zulassungsbescheid der ausländischen Hochschule

 Bei Absolvierung eines Praktikums  Praktikumsbescheinigung



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM
Beurlaubung:

 Sollte es zeitlich machbar sein, könnt ihr trotz Beurlaubung auch 
weiterhin online Kurse besuchen bzw. Prüfungsleistungen erbringen 
(sofern diese online machbar sind)

 Wichtig zu beachten: Beurlaubungen können Auswirkungen auf 
Stipendien, Versicherungsbeiträge, Steuerfreibeträge, Kindergeld, 
Beihilfen etc. haben

 Daher empfiehlt sich unter anderem eine Vollmacht an Dritte zu 
vergeben

 Weitere Infos: https://www.fu-
berlin.de/studium/studieren/immatrikulation/rueckmeldung/urlaubsseme
ster/index.html



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

Versicherung:

 Unerlässlich: Unfall-, Haftpflicht- und Krankenversicherung

 Prüfe immer, ob die Förderprogramme, die für dich in Frage kämen, in 
Bezug auf Versicherungen bestimmte Vorgaben haben

 In manchen Fällen wie bspw. dem DAAD ist in den Stipendien bereits 
eine Versicherung vorgesehen (siehe https://www.daad.de/de/im-ausland-
studieren-forschen-lehren/stipendien-finanzierung/daad-versicherungen/versicherung-im-
ausland/)



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

Verträge:
 Egal um was für eine Art von Praktikum es sich handelt, man sollte in jedem Fall einen 

entsprechenden Praktikumsvertrag schließen

 Laut FU sollte man sich bei Erhalt eines Vertragsschreibens am besten zunächst an die 
Leitung des Career Service der FU Berlin wenden, da viele Unternehmen bestimmte 
Zusagen/Bestätigungen seitens der Uni in ihren Verträgen anfragen

 Teilweise kann die Universität diese Zusagen aus rechtlichen Gründen nicht geben, daher 
sollte man genügend Vorlaufzeit einplanen, um mögliche Probleme klären zu können



BEURLAUBUNG, VERSICHERUNG, 
VERTRAG, VISUM

Verträge:
 Infoseite des Career-Service zu Verträgen: https://www.fu-

berlin.de/sites/career/internationales/Versicherung_Vertrag_Auslandspraktikum/index.htm
l

 Wenn der Vertrag vorliegt, füllt ihn möglichst vollständig aus, bittet die 
Praktikumseinrichtung um die möglicherweise erforderlichen Ergänzungen und schickt 
den Entwurf an careerservice@fu-berlin.de zur Prüfung und Unterschrift

 Es werden insgesamt drei Exemplare benötigt, d.h. jede Vertragspartei erhält eine 
Ausfertigung mit allen drei Unterschriften im Original



ANSPRECHPARTNER*INNEN

 Siehe Website des Career Service: https://www.fu-
berlin.de/sites/career/internationales/Ansprechpartner/index.htm
l

 Am Chinesisch Institut (um bspw. die Anrechenbarkeit eines 
Praktikums zu prüfen): 
BA-Beauftragte Dr. Heike Frick
Stellv. BA-Beauftragte Anna-Sophie Heidemann

 Mich selbst könnt ihr bei Nachfragen natürlich auch jederzeit 
unter meiner Mail-Adresse erreichen: schaefef98@zedat.fu-
berlin.de


