
Berlin, den 

Freie Universität Berlin, Fachbereich Geschichts- u. Kulturwissenschaften 

Fachbereichs Geschichts –und Kulturwissenschaften 
-HAUSHALT- 
Fabeckstr. 23/25
14195 Berlin
per Mail haushalt@geschkult.fu-berlin.de

Antrag auf Genehmigung einer Exkursion 

Finanzposition Kostenstelle aus Fonds 

Sehr geehrter Herr Dr. Vallo, 

ich bitte um die Genehmigung einer Exkursion, nach 

von bis mit  Studierenden der Freien Universität Berlin. 

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift Antragsteller/in / Exkursionsleiter/in Unterschrift (Kostenstelleninhaber/in) 

Name lesbar Name lesbar 

Anlagen: Teilnehmerliste der Studierenden ( mit Zuschuss zzgl. Kostenplan und Programm bzw. Ablaufplan)

NUR VOM FACHBEREICH AUSZUFÜLLEN 

Sehr geehrte/r 

die oben genannte Exkursion wird hiermit genehmigt      / nicht genehmigt     . (verspäteter Eingang)

Reisekosten der studentischen Teilnehmer werden von der Seite des Fachbereichs nicht erstattet. 

Verwaltungsleitung 

    Dienstreiseanträge Exkursionsleiter und Begleitpersonen bei mehr als 15 Studierenden

Geprüft v. d. FB-Haushaltsabteilung

ohne Zuschuss 

mit Zuschuss bis zu einer Höhe von max. 

zur Lehrveranstaltung-Nr.
Bitte Auszug aus Vorlesungsverzeichnis beifügen



Kostenplan für die Exkursion mit Zuschuss nach

Unabhängig von evtl. verfügbaren Zuschussmitteln muss sichergestellt werden, 
dass sich die Studierenden mit mindestens 20 € pro angefangenem Exkursionstag 
an der Kostendeckung beteiligen.

Bitte beachten:

Die Freie Universität Berlin übernimmt keine Kosten für externe Studierende 
sowie für die mit der Beantragung und Erstellung von Visa in den ausländischen 
Exkursionszusammenhängen notwendig sind. Dies gilt auch für den Fall, u.a. bei 
sogenannten Arbeitsvisa, dass ein derartiges Visum für die Durchführung der 
Arbeiten notwendig ist. 

Kostenplan
(nur Flug, Bahn, Bus, Unterkunft)

SummeNr.

1.
2.
3. 
4.
5. 
6.
7.
8.
9.
10. 

Gesamtsumme:

Berlin, den



Nr. Name Institution Matrikelnummer
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Teilnehmerliste von Studentinnen und Studenten und andere 

nach vom bis

Leiter der Exkursion: 
Vor- und Zuname

Begleitperson
Name, Status, 
Institution

Erstellt am 08.02.2024
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